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ACTA No. 6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
LLAMADO DE ATENCION POR INCUMPLIMIENTO DE LA PUNTUALIDAD.

PROGRAMA EN INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES, FICHA 3441819. (GRADO DECIMO)
COLEGIO, JOSE JAIME ROJAS.

HORA INICIO: HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 10 JUL 2026 07:00 P.M. 07:15 P.M.
: 5 1ai ; DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
} Colegio, Jose Jaime Rojas
LUGAR Y/O ENLACE: LED. CENIGRAF

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidn de la asistencia y puntualidad de los aprendices.
Exposicion de las situaciones relacionadas con las llegadas tarde recurrentes.
Socializacidn de lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA sobre el deber de cumplir
los horarios de formacion.

4. Definicion de compromisos y plan de mejoramiento,

LN

Cierre de la reunion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Promover el cumplimiento del horario establecido para la formacion y fortalecer el compromiso de
los aprendices con el proceso formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION:

LLAMADO DE ATENCION DISCIPLINARIO — INGRESO TARDE A LA FORMACION SENA
APRENDICES:

LUISA FERNANDA NAVARRETE FIERRD
KATHERINE DAYANNA CORDOBA CORDOBA
ENYELI LORENA CRUZ PARRA

EVELIN XIMENA QUINTERO MORA

rall- ol el

Durante el seguimiento al proceso formativo se evidencio que los aprendices contindan presentando
llegadas tarde de manera reiterada, pese a las orientaciones y llamados de atencion realizados
previamente por el instructor. Esta conducta afecta el normal desarrollo de la formacidn, interrumpe
las actividades académicas y genera distraccion para el grupo. Ademas, perjudica el aprendizaje de los
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propios aprendices, quienes dejan de recibir informacion importante para el cumplimiento de los
resultados de aprendizaje.

Se recordd que el Reglamento del Aprendiz SENA (Acuerdo 007 de 2012) establece, dentro de los
deberes del aprendiz, la obligacion de asistir puntualmente y cumplir con los horarios programados
para las actividades de formacidn. En consecuencia, se exhorta a los aprendices a asumir con
responsabilidad este compromiso y adoptar habitos que favorezcan la puntualidad.

Plan de Mejoramiento: Los aprendices deberan organizar sus horarios de desplazamiento, llegar
oportunamente a la formacidn y mantener una actitud responsable frente a sus obligaciones. El
instructor realizara seguimiento al cumplimiento de estos compromisos para evidenciar una mejora
permanente en su comportamiento.

CONCLUSIONES:

Se deja constancia de que los aprendices fueron informados sobre la importancia de corregir esta
conducta y de las consecuencias que puede generar la reincidencia en el incumplimiento de sus
deberes. Como accién de mejora, deberdan planificar adecuadamente sus desplazamientos,
presentarse puntualmente a cada jornada de formacion y demostrar un cambio permanente en su
comportamiento. El instructor realizarda seguimiento al cumplimiento de estos compromisos,
esperando evidenciar una actitud responsable, respetuosa y acorde con los principios de la Formacion
Profesional Integral del SENA,

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

1. Asistir puntualmente a
todas las jornadas de
formacidn.

2. Organizar con
anticipacidn los
tiempos de
desplazamiento para
evitar retrasos.

3. Informar
oportunamente al
instructor cualguier
situacion excepcional 10JULIO 2026 | APRENDICES (Ver lista de asistencia de los
que pueda afectar la Aprendices, SENA)
hora de llegada.

4. Mantener una actitud
responsable y
respetuosa frente a los
horarios establecidos.

5. @ Cumplir de manera
permanente con los
deberes contemplados
en el Reglamento del
Aprendiz SENA.

Lista de participacidn adjunta.
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIBTUYAL
LUIS CARLOS RIVERA INSTRUCTOR
GUTIERREZ SENA - si N/A
CENIGRAF

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales
gue se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS: ESCANER CON FIRMA DEL ACTA
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